ที่ พิเศษ/.............
เขียนที่.............................................................
ตำบลละหาน อำเภอจัตุรัส  จังหวัดชัยภูมิ

วันที่......................เดือน..........................พ.ศ.....................
เรื่อง  ขอความอนุเคราะห์สนับสนุนรถตักหน้า ขุดหลัง
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลละหาน
ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว).....................................................ตำแหน่ง.......................................
บ้านเลขที่..................หมู่ที่.............ตำบล.............................อำเภอ............................จังหวัด.............................โทรศัพท์..............................................................................................................................................................
จึงขอความอนุเคราะห์สนับสนุนรถตักหน้า ขุดหลัง จากองค์การบริหารส่วนตำบลละหาน เพื่อใช้.....................
............................................................................................................................................................................
โดยการแจ้งเรื่องครั้งนี้ข้าพเจ้าได้นำเอกสารมาด้วยคือ
สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือ สำเนาบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐหรือเอกชน
สำเนาทะเบียนบ้าน
สถานที่ขอสนับสนุน.......................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................
ตั้งแต่วันที่.......................เดือน.................................พ.ศ......................เวลา....................น.  
ถึงวันที่............................เดือน.................................พ.ศ.......................เวลา...................น.
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
ขอแสดงความนับถือ

  (ลงชื่อ)....................................................ผู้ยื่นคำร้อง
      (...........................................................)
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลละหาน			คำสั่ง
	- เพื่อโปรดพิจารณาและสั่งการ				............................................................
	.........................................................			............................................................	.........................................................			............................................................


								
     (นางธมนต์ ทองดี)				    	          (นายวัฒนา  อาจกล้า)
      ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลละหาน				 นายกองค์การบริหารส่วนตำบลละหาน   
       วันที่............................................				     วันที่............................................




